
  

 

Secretaría de Obras Públicas 

 

ARTÍCULO 34. La Secretaría de Obras Públicas es la Dependencia encargada de 

formular, proyectar y construir obras públicas municipales de infraestructura con base en 

los planes y programas de desarrollo atendiendo a la demanda social prioritaria.  

ARTÍCULO 35. Para el ejercicio de sus funciones contará con las Direcciones de Obras 

Públicas y Administrativa; además de contar con los Departamentos, Coordinaciones y 

personal administrativo necesario para el desarrollo de sus funciones.  

ARTÍCULO 36. La Secretaría de Obras Públicas es competente para: 

I. Administrar su archivo de trámite, en todo lo relativo, entre otros aspectos, a la 
organización, conservación, localización expedita, valoración y transferencia oportuna de 
los documentos, incluyendo la elaboración de inventarios documentales, cuadro general 
de clasificación archivística y catálogo de vigencia de documentos, de conformidad con la 
ley y reglamento de la materia; 

II. Aplicar la normatividad y procedimientos a los que deban ajustarse los concursos para la 
adjudicación de los contratos de obra pública y de servicios relacionados con la misma, 
informando oportunamente al órgano interno de control para su debido control y 
auditoría; 

III. Coordinar la construcción de los inmuebles y monumentos municipales; 
IV. Coordinar la instalación, operación y seguimiento del Comité de Planeación para el 

Desarrollo Municipal involucrando de manera informada, plural y democrática a las 
organizaciones sociales y a la ciudadanía en general; 

V. Dar mantenimiento a los monumentos y plazas cívicas; así como a la nomenclatura y 
señalética del Municipio en coordinación con la Dependencia encargada de los servicios 
públicos; 

VI. Dirigir, coordinar y controlar la ejecución de los programas relativos a la construcción y 
reparación de las obras públicas; 

VII. Ejecutar las acciones derivadas de la celebración de Acuerdos de coordinación y 
cooperación con las instituciones federales, estatales o municipales, según sea el área de 
su competencia; 

VIII. Elaborar el catálogo de conceptos para la licitación, y autorizar, en su caso, los precios 
unitarios de los conceptos no considerados de origen; 

IX. Elaborar los informes estadísticos relativos a la construcción de obras públicas a cargo del 
Municipio; 

X. Elaborar los proyectos de convenios en que deba participar la Administración Pública 
Municipal que le sean encomendados por el Ayuntamiento mediante Acuerdo de Cabildo; 

XI. Elaborar los proyectos y presupuestos de las obras públicas, debiendo coordinarlos con las 
Dependencias que correspondan; 



  

 

XII. Expedir las bases a que deben ajustarse los concursos para la adjudicación de los contratos 
de obras públicas, y vigilar el cumplimiento de los mismos; 

XIII. Firmar los convenios, contratos, Acuerdos y demás documentos análogos que celebre el 
Presidente Municipal, cuando incluyan aspectos correspondientes a su ramo, así como 
darle el debido seguimiento a dichos instrumentos jurídicos hasta su total cumplimiento; 

XIV. Formular con la participación de las autoridades auxiliares y las organizaciones sociales, los 
diagnósticos que le permitan conocer las condiciones de operación en que se encuentra la 
infraestructura urbana y social del Municipio; 

XV. Formular los criterios y procedimientos para el seguimiento evaluación de la programación 
y ejecución de la obra pública municipal, con base en las disposiciones normativas en la 
materia; 

XVI. Gestionar en forma oportuna el pago de las estimaciones de obra, en apego a 
lineamientos y normatividad aplicable; 

XVII. Llevar el control financiero de las obras y servicios relacionados con la misma; 
XVIII. Llevar el registro de los profesionistas autorizados para elaborar planos de construcción de 

edificaciones; 
XIX. Proponer las políticas y programas relativos a la construcción y mantenimiento de las 

obras públicas; 
XX. Recibir, tramitar y resolver, el otorgamiento de los permisos de construcción de 

edificaciones, que cuenten con la aprobación respectiva de la Secretaría de Desarrollo 
Urbano y Obras Públicas del Estado de Querétaro; 

XXI. Resguardar los expedientes técnicos iniciales y los expedientes técnicos unitarios de las 
obras y servicios relacionados con la misma a cargo de la Secretaría; 

XXII. Revisar la documentación presentada por los contratistas y en su caso determinar la 
procedencia de los ajustes de costos de las obras y servicios relacionados con la misma;  

XXIII. Supervisar los procesos de validación, programación, ejecución y entrega de las obras de 
infraestructura urbana y social, por administración o por contrato a cargo del Municipio; y 

XXIV. Tramitar y resolver los procedimientos de terminación anticipada, rescisión administrativa 
o de suspensión de los contratos y convenios celebrados por el Municipio, en materia de la 
normatividad de obra pública. 

 


